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1. Jak se smdrnici nakl6dat
1.1. Tuto Smdrnici mohou starostovd di tajemnici zejmdna mallich obcf vyuZit bud' tak, jak je, anebo

s piihl6dnutim k potiebEjednoduchosti a konkrdtnich instrukci zamdstnancfim a dlenfim org6nrijeji pasilLe

vdlenit do pracovniho nebo organizadniho i6du nebo piimo do nEkterlich smluv a pracovnich n6plni.
Konkrdtni provedeni by mdli konzultovat s Povdiencem pro ochranu osobnfch ridajri. I

1.2. Smirnici musi schvilit zastupitelstvo, aby byla ziuaznS tak6 pro ileny zastupitelstva.

2. Piedmdt smdrnice a zikladni ustanoveni
2.1. Touto smdrnici obec Chroustov (d6le jen ,,obec") stanovuje vnitini pravidla pro zaji5tdni ochrany osobnich

fidajfi a plndni povinnosti podle Obecndho naiizeni EU ().20161679 o ochrand fyzickych osob v souvislosti
se zpracov6nim osobnich ridajfr jakoZto piimo ridinn6ho piedpisu EU (drlle tdL ,,Obecn6, naiizeni") a podle
zdkona o zpracovdni osobnich fdajfi (dr4le tdL ,,zitkon"), zejmena pii zpracovdni osobnich fidajfi
vykon6vanlfch obci, zejmena jejim obecnim riiadem (d6le jen ,,OU") a knihovnou ziizenou obci1.

2.2. Ustanoveni tdto smdmice jsou zdvaznii pro v5echny osoby v r6mci obce, zejm6na pro zamdstnance obce
(d6le jen,,zamdstnanci"). Obdobnd jako pro zamdstnance je tato smdrnice zhvaznd i pro dleny orgiinfi
mdsta, jako jsou dlenovd zastupitelstva, komisi a vyborft (d6le jen ,,dlenov6 org6nfi"), pokud se v

" souvislosti s vlfkonem svd funkce seznamuji, piipadnd zpracovixaji osobni ridaje.
2.3. Jakdkoliv smlouvy, podle kterfch osobni ridaje zpracov6vaji anebo se s nimi seznamuji pii plndni smlouvy

uzaviend s obci dal5i osoby, (d61e jen "zpracovateld a dalSi smluvnf osoby"), museji byt pisernnd (vdetnd
elektronick6 formy) a obsahuji zi:azek k dodrZov6ni tdto smdrnice, konkretizaci povinnosti podle
smdrnice apotvtzeni, Ze smluvni strana se se smdrnici sezniimila.

2.4. Pokud pro obec zaji5t'uje zpracovdni osobnich fidaji v r6mci plndni smluvnich povinnosti jinf subjekt
(zpracovatel), pak musi blft v rr4mci smluvnich vztahfr zarudeno plndnf povinnosti podle Obecndho naiizeni
a podle t6to smdrnice a musi b;it upravena odpovddnost za tylo dinnosti vridi spr6vci a vtdi kontrolnim
org6nfim. N6leZitosti smlouvy o zpracovdni osobnfch ridajri upravuje Obecnd naiizeni.

3. Zakladni pojmy
Zdkladni pojmy ochrany osobnich ridajfi stanovuje Obecn6 naiizeni a zdkon. V souladu s tim je
3.1. osobnfm ridajem jak6koliv informace tykajici se identifikovan6 nebo identifikovatelnd fyzickd osoby

(d6le jen ,,subjekt ridajri"); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou lze piimo di
nepiimo identifikovat, zejmlna odkazem na urditlf identifik6tor, napiiklad jmdno, identifikadni dislo,
lokadni ridaje, sit'ovli identifik5tor nebo na jeden di vice zvl65tnich prvkri fyzick6, fyziologick6, genetickd,
psychick6, ekonomick6, kulturni nebo spoledensk6 identity tdto fyzick6 osoby;

3.2. citlivym osobnim rfdajem osobnf ridaj vypovfdajici o rasov6rn di etnick6m privodu, politicklich ninorech,
n6boZensk6m vyzndni di filozofick6m piesvdddeni nebo dlenstvf v odborech, a zpracovilni genetick;ich
ridajt, biometrickych tdajtt za ridelem jedinedn6 identifikace fyzick6 osoby a ridajri o zdravotnim stavu di
o sexu6lnfm Zivotd nebo sexudrlni orientaci fyzicke osoby. Osobni ridaje likajici se rozsudkri v trestnich
vdcech a trestnfch dinri se pro ridel t6to smdrnice hodnoti obdobn6 jako citliv6 osobni ldaje.

3.3. zpracovdnim osobnich fdajri jak6koliv operace nebo soubor operaci s osobnfmi ridaji nebo soubory
osobnfch fidaj[, kterf je prov6ddn pomoci di bez pomoci automatizovan;ich postupri, jako je shrom6Zddni,
zaznamendni, uspoi6d6ni, strukturovdni, uloLeni, piizprisobeni nebo pozmdndni, vyhled6ni, nahlddnuti,
pouZiti, zpiistupndni pienosem, Sfieni nebo jak6koliv jin6 zpiistupndni, seiazeni di zkombinov6ni,
omezeni, vymaznebo znideni;zazpracovitni osobnich ridajri se nepovaZuje poiizeni a pouZiti jednotlivlich

t
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I Pro situaci, kdy knihovnaje organizadni sloZkou obce, tedyjeji pracovnicijsou zamdstnanci obce.
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fotografii nebo dasovd omezendho obrazov6ho zinnamu (schfrze, kulturni, spoledensk6, sportovni akce),
aniL se vytvSii evidence a nejsou kromd bdZn6 identifikace jm6nem a piijmenim systematicky piiiazovimy
dal5i osobni tdaje2,

3.4. subjektem {dajri fyzick|osoba, k niZ se osobni ridaje vztahuji,
3.5. souhlasem subjektu rldajfi jakfkoli svobodnyi, konkrdtni, informovanli a jednoznadn;f projev vrile,

kterlim subjekt ridajri d6v6prohlS5enim di jinfm zjevnym potvrzenfm sv6 svoleni ke zpracov6ni srlich
osobnich tdajt.

4. Osobnf ridaje a jejich zpracovani

4.l.Zp:iosob zpracov6ni osobnich ridajt a povdfen6 osoby
4.l.l.Osobni tdaje lze zpracovhvat pouze za podminek stanoven;ich Obecnlim naiizenim, piipadnd

zvlS5tnimi zitkony, piidemZ je nezbytne dodrZovat ustanoveni tdto smdrnice. Zpracovf:atlze pouze
osobni ridaje ziskan6 zilkonnym zprisobem.

4.l.2.Zpracov6vat osobni fdaje a seznamovat se s nimi mohou v rozsahu podle n6sledujicich ustanoveni
pouze povdiend osoby, kter;fmi jsou:

4.l.2.1.zamdstnanec, ktery v souladu se sqfm pracovnim zaiazenim vykon6v6 agendu, jejiZ nezbytnou
oudristi je zpracovirni osobnich ridajfi,

4.l.2.2.dlen org6nu, pokud je to nezbytne pro qikon jeho funkce,
4. 1 .2.3. osoby, kter6 k tomu maj i opr6vnd ni na zitkladd, uzaviend smlouvy.

4.2.1J&l zpracoyfuni, z{rkonnost a novd zayilddfle ridely zpracovilni3
4.2.1. Ve5kerd zpracovini osobnich fdajfi probihaji v r6mcijednotliqfch agend, tzv. ,,fdelech zpracovdnioo.

Ten, kdo rozhoduje o dinnosti zpracovdni (d6le,,odpovddnf zamEstnanec"), pro kaZdd zpracovdni
(agendu, evidenci) stanovi ridel zpracoviini, tedy jeho vlfstiZnli a konkrdtnd vymezujicf popis
v rozsahu ndkolika slov. O fdelu drobnych zpracov6ni (tj. zpracovini s nizkym rizikema) rozhoduje
osoba, do jejiL. kompetence spadS rikol, ktery zpracov6ni osobnich ridajri vyZaduje. V piipadd, kdy
lze piedpokl6dat,Ze ridel zpracovitnizasahuje subjekty osobnich fdajri ve velk6m rozsahu,je povinna
piedloZit stanoveni ridelu k rozhodnuti sv6mu starostovi, tajemnikovi obce, piipadnd sv6mu
nadiizen6mu.

4.2.Z.Prdvni titul di titulys kaZddho ridelu zpracov6ni urdi odpovddnli zamdstnanec. V pifpadd, kdy agenda
obsahuje tak6 citliv6 osobni ridaje, urdi zdroveil pr6vni titul pro citliv6 ridaje. Kobojimu urdi takd
pr6vni zitklad, j e-l i potiebn;f .

4.23.Pfi potiebd novdho zpracovdni osobnich ridajri ten, kdo navrhuje jeho ridel, posoudi opr6vnEnost
ridelu a navrhne nezbytny rozsahu ridajri pro dan6, zpracov5nf, dobu a zpfrsob uchoviini a zptrsob
informov6ni subj ektri tidaj fi .

4.2.4.Ke stanoveni tdelu zpracov6ni, urdenf prilvniho titulu a piipadnd pr6vniho zhkladu si odpovddnlf
zamdstnanec vyLddd posouzeni povdiencem.

4.2.5.Okaldem novd zamli5len6m ridelu zpracovdnije ten, kdo navrhuje jeho ridel, povinen informovat
povdience, a to pied jaklimkoliv krokem, kterlf vyvol6vd zi:azek nebo niiklady obce. Zahdjit novou
dinnost zpr acov 6ni lze jen na zftkladd do loZiteln6ho posouzen i povdiencem.

2 Stanovisko d. 1212012 - K pouZiti fotografie. obrazov6ho a zvukov6ho zdznamu Srzickd osoby
3 il. 5 odst. 1 pism. a) a b) Obecndho naiizeni
4 eL Y odst. 1 ON, piipady, kdy neni pravdEpodobn6, Ze by poru5eni zabezpe(eni mdlo zan6sledek riziko pro pr6va a
svobody flizicklfch osob
s Pr6vnim titulem je n6kterd ustanoveni dl. 6 odst. 1 pism. a) aL f), dl. 912 pism. a) aZ j), dl. I 0 Obecndho naiizeni

.ii Sh/LS
SLUZBY s.r.o.
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4.2.6. Povdiend osoby jsou povinny zpracovtlat osobni ridaje pouze ke stanovendmu ridelu, v rozsahu
pracovnf n6plnd a rikolfi, kter6 jim byly stanoveny jejich nadiizenymi anebo vyplyvajicim z jejich
funkce, a na mistech k tomu urdenlich. Jsou povinny dodrZovat zdkladni zdsady pii zpracovhni
osobnich ridajri.

4.2.7.Ustanoveni tohoto dl6nku se piimdiend vrtahuje i na dlena org6nu pii vlfkonu jeho funkce, kter;f
spolupracuje s odpovddnlim zamdstnancem a povdiencem.

4.3 . Zdsady zpracoy6ni osobnich ridajt
Zdkladni zdsady pii zpracovitni osobnich fdaj&jsou:
4.3 .1 . zpr acovSvat osobni ridaj e korektnim a transparentnim zp&sobem,

4.3.2.pied zavedenim kaZddho zpracovdni osobnich fdajt stanovit fdel, pr6vnf titul a piipadnE pr6vni
zitklad di opr6vndn6 dfivody spr6vce pro toto zpracovdni,

4.3.3.zpracov6vat osobni ridaje pouze v nezbytndm rozsahu a po dobu nezbytnou k dan6mu ridelu,
4.3.4.zpracov6vat osobni ridaje piesnE a podle potieby je aktualizovat,
4.3 . 5 . zajilf ov at nil eZite zab ezp e (,eni o s ob n ic h ridaj ri.

4.A.Zdznamy o zpracovdni akontrolni seznam
" 4.4.1.Kaidy odpov6dnlf zamEstnanec vede ve formul5ii, jimi.byla provedena implementace Obecn6ho

naiizeni (d61e j en,,Kontrolni seznam"),
4.4.1.1.zinnamy o pifslu5nlich ridelechzpracovdni (d5le jen ,,ziznamo zpracovini")6
4.4.1.2.zhznamy o provedenfch opatienich kdosaZeni souladu sobecnlim naiizenim, jako je

Sifrov6ni, likvidace il vymaz dat, lhrity pro likvidaci, forma a thtrty zhlohovini
4.4.l.3.zinnamy o bezpednostnich incidentech jako je tinik, ztrdta,neopr6vndnyi pienos di zveiejndni,
4.4.1.4.da13i ridaje potiebn6 k vyhodnoceni a doloZeni souladu s Obecn;im naiizenim a k informov6nf

subjektfi fdajfi.
4.4.2.Ke kontrolnimu seznamu maji piistup odpovddni zamdstnanci a povEienec. O zmdndch v kontrolnim

seznamu museji odpovddni zamdstnanci vZdy informovat povdience, napi. sdilenim aktualizovand
YETZE,

4.4.3. Starosta nebo jim urden6 osoba zajisti pravideln6 zillohovini kontrolniho seznamu a piipadnfch
souvisej icich dokladfr.

5. Doklady o souladu s Obecnym naiizenim

5.1. KaLd6" povdien6 osoba, pokud to plyne z n6plnd jeji prirce, db6na uchov6ni dokladtr, opravilujicich urdit6
zpracovfini osobnich fdajri, jako jsou

5.1.1. smlouvy, pro jejichZ plndni se zpracoviivaji osobnf ridaje,
5.1.2. doklady o informovdni subjektt fdajt v piipadech, kdy nepostaduje zveiejndni na webu,
5. 1 .3. doklady o vyiizeni Lddosti subj ektfi fdaj fi ,

5. 1 .4. souhlasy se zpracov6nim osobnich ridajfl ,

5.1.5. balandni testy v piipadd zpracovdni na zdkladd pr6vniho titulu opr6vndn6ho z6jrnu spriivce nebo tieti
osoby,

5. 1.6. evidence klidfi, je-li potiebn6
5.1.7. evidence piistupri do poditadri a piistupoqfch pr6v v informadnfm syst6mu, je-li potiebn6
5.1.8. fidaje o zpifstupndni ziunamu kamerovdho systdmu di dalSich specificklfch zlznami osobnich ridaji,
5.1.9. dal5i obdobnd doklady.

a

o Cl. 30 C)becn6ho naYiz,eni
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5.2. Tyto doklady vede odpovEdn;i zamdstnanec v kontrolnim seznamu, pokud to jejich povaha umoZiluje,
jinak se v kontrolnim seznamu pouze uvede, kdejsou uloZeny.

6. Prixa subjektfi fdajfi
6. I . Informov6ni subj ektti ridaj fi7

6. 1 . 1 . Odpovddny zamdstnanec zaj isti informov6ni subj ektfi fidajri, jej ichZ idaje obec zpracov tw6, zejmdna
na webu obce, piipadnd pii uzavieni smlouvy nebo zisk6ni souhlasu se zpracov6nim. Zajisti teL

strudnli, transparentni, srozumitelnli a snadno piistupny zprisob tdchto sdEleni8.

6.l.2.Odpovddnli zamdstnanec zajisti takd doloZitelnost uvedendho informov6ni. MriZe vr6mci svd

kompetence tento tikol uloZit jin6mu zamdstnanci.

6.2. Piistup k osobnim ridajrime
6.2.l.PoLadavky subjektt ridajfi vyiizuje odpovddnli zamdstnanec. MfiZe v r5:mci sv6 kompetence tento

rikol uloZit jindmu zam6stnanci. Pro vyiizeni se piimdiend postupuje podle obecn6ho piedpisu pro
piistup k informacim (zbkon il 10611999 Sb.), neuplatni se spr6vni i6d.

6.2.2.Poldd6-li subjekt ridajri o sddleni svlfch osobnfch ridajri, ovdii se totoZnost Ladatele a potvrdi na

Z6dosti, piipadnd se ovdieni totoZnosti k Z6dosti pYiloLi, napi. dislo pr&kazu, podle kterdho byla
i ovdiena, ovEieni uznixandho elektronick6ho podpisu, datov6 schriinky (d6le jen ,,ovdieni

totoZnosti").
6.2.3.Bdlne provozni dotazy tlikajici se osobnich fdajri (zejm. informace o zpracovitni osobnich [dajt),

vyiidi zamdstnanec podle okolnosti co nejdiive.
6.2.4.Kvyiizeni ostatnich Lddosti o piistup k osobnim ridajrim (zejm. export fdajfi) je piisluSnli odpovddny

zamdstnanec . Zldost se vyiidi do 30 dnfi.
6.2.5.Y piipadd potieby a s ohledem na sloZitost a podet Z6dosti mfiZe odpovddny zamdstnanec prodlouZit

th&tu vyiizenf Z6dosti o dalSi dva mdsice, piidemZ o tom informuje subjekt rhdajfi do jednoho mdsice
od obdrZeni Ziidosti spolu s drivody pro tento odklad.

6.2.6.JestliZe subjekt ridajri pod6vdLildost v elektronick6 formd a je-li to moZn6, poskytnou se informace
v elektronickd formE, pokud subjekt fdajri nepoZidd o jiny zptisob.

6.3. Pr6vo fiavyma4 opravu a doplndni
6.3.1. Povdiend osobyjsou povinny db6t na spr6vnost zpracovixanlich osobnich fdajfi.
6.3.2. Subjekt ridajti m5 pr6vo Lddatvymaz. opravu a doplndni osobnich ridajri, kterd se ho tykaji.l0 Piipady,

kdy je poZadavek navymaz opr6vn6nli, stanovi dl. 17 odst. 1 a 3 Obecndho naiizeni. Zhdostvyiidi
odpovddnli zamdstnanec po ovdienf totoZnosti a po provdienf opr6vndnosti poZadavku ihned, jakmile
je to moZn6, nejd6le do 30 dnri; dl. 6.2.5. SmErnice se pouZije obdobnd. Pokud m6 ovdieni
opriivndnosti poZadavku trvat del5i dobu, zejmdna by se osobni fdaje dotden6 Z6dosti mEly
zpracovilat ke stanovendmu ridelu zpracovini (napi. zaslat pravideln6 vyridtov6ni s chybnlim
[dajem), zajisti jejich vyiazeni ze zpracovdni rl a informuje o tom Zadatele. Ve sloZitfch piipadech
si vyLddd posouzenf povdiencem.

6.3.3.Ozndmi-li subjekt ridajfi (napi. telefonicky nebo emailem),Ze osobni ridaje, kter6 se ho tlikaji, se

zmdnily, a nelze dostatednd ovdiit jeho totoZnost s ohledem na zixaLnost poZadovand zmdny (napi.

? el. 13 a 14 obecndhonaiizeni
8 Cl. tz Obecn6ho nafizeni
e el. 15 Obecndho naiizeni
to Cl. 16, l7 obecn6ho naiizeni
I l 

,,omezeni zpracovilni"
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neZ kter6 je subjektem ridajfi nebo je jejim

na zitkladd osobni znalosti hlasu, znalosti e-mailov6 adresy), vyzve ho odpovddn;i zamdstnanec k
postupu, umoZfiujicimu totoZnost ovdiit.

6.3.4.Zjisti-li povdien6 osoba pii sv6 dinnosti, Le pfi zpracov6ni osobnich fldajfi do5lo ke zjevn6 chybd
v psani (napi. pieklepu), informuje odpovddn6ho zamdstnance a ridaj opravf.

7. Povdienec pro ochranu osobnich ridajti

7.1. Pro obec vykondv6 fkoly povEience pro ochranu osobnich fdajri p. Michal Hinda, e-mailov6
adresa:.michal.hinda@sms-sluzby.cz, telefon: 734180507 ..

7 .2. Starostazajisri zveiejndni kontaktnich ridajri povdience a 0fadu pro ochranu osobnich ridajri je sddli vdetnd
jeho identifikace.

7.3. V5echny povdiend osoby jsou povinny 12:

7.3.l.konzultovat spovdiencem v5echny zblelitosti, souvisejici s ochranou osobnich ridajfi, pokud si
nejsou zcela jisty jejich provdddnim v souladu s Obecnlfm naiizenim,

7.3.2. poskytnout povdienci soudinnost pii plndni jeho rikohi, zejmena mu umoZnit plnli piistup k osobnim
fdajtm a k operacim zpracov 6ni,

7.3.3.zdrZet se jak6hokoli jedn6ni, kter6 by mohlo ohrozit nezrivisl6 posouzeni vdci povdiencem,

. 7.3.4.neukl6dat povdienci irkoly, kter6 by vedly k jeho stietu z6jmfr.
7.4. Povinnosti pov6ience jsou stanoveny ve zvl65tnf smlouvd.

B. Bezpednost informacf

8.1. Obecn6 postupy pii zabezpedeni osobnich ridajfi
8.1.1.Piimdiend, zabezpedeny museji byt zpracov6van6 osobni ridaje i ty, kter6 nejsou systematicky

zpracovixan6, napiiklad vyskytujici se v jednotlivych nezaiazenfch dopisech, sddlenich, e-mailech.
8.1.2.Urovei't zabezpedeni lze piimdiend snfZit u osobnich ridajri, u nichZ je riziko pro subjekty ridajt

nepatmd nebo jsou b6Znd dostupnd veiejnosti, zejmdna o zamdstnancich a dlenech org6n&, dal5ich
osob6ch

8.1.2.1.na zhkladd zitkona o svobodn6m piistupu k informacim, 
_

8.1.2.2.jsou veiejnd dostupn6 (napiiklad ve veiejn€ piistupnlfch registrech),
8.1.2.3. nepiedstavuji Zddne riziko pro subjekty ridajri, napiiklad malli podet nahodilychnevyznamnlich

informaci.
8.1.3.V pochybnostech je povdien6 osoba vZdy povinna konzultovat potfebu zabezpedeni s nadiizenlfm

nebo s pov6iencem.

8.1.4.Osobni fdaje musi bft zabezpe(,eny pied neopr5vndn;im nebo nahodillim piistupem knim, proti
jejich zmdnd, znid,eni il firhtd (zejmena dostatedn6 zirlohovini), neoprilvndnlf m a nezabezpeden;fm
pienosfim, proti jejich jin6mu neopr6vnEn6mu zpracov6ni, jakoZ i proti jindmu zneuLiti osobnich
idajt. Zabezpedeni spodiv6 pii nepiitomnosti povdienlich osob zejmena v uchov6v6ni z(nnamovych
m6dii (pisemnlfch i elektronicklfch), obsahujicich osobni ridaje, v uzamdenlich skiinich, v uzamyk6nf
kanceliii a jinlich mist a ddle v dodrZov6ni pravidel informadni bezpednosti.

8.1.5.D61e jsou povEiend osoby povinny vyvarovat se jak6hokoliv jedn6ni, kter6 by mohlo byt ch6p6no
jako neopr6vndn6 zveiejfiov6ni osobnich [daj&, nebo v6st k neopr6vndndmu piistupu tietich osob k

12 il. 38 Obecndho naifzeni
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ridajfi, blft dostatednd

po pienosu bezpednd

8.1.5.2.hlasitd sddlovat osobni ridaje ve veiejnd piistupnfch prostorSch
8.1.5.3.umoZnit nepovolanym osob6m nahliLet do listin, kter6 nesou osobni ridaje, nebo na obrazovku

monitoru, kde jsou takov6 6daje zobrazeny,
8.1.5.4.sddlovat komukoliv sv5 piistupov6 hesla do poditade, do informadnich syst6mfl a hesla

k za5ifrovanym souborfim nebo zaiizenim.

S.2.Zabezpedeni pisemnosti a zhznamovych mddii obsahujicich osobni ridaje
8.2.1. Pisemnosti a digitiilni ziznamovdmedia, kter6 obsahuji osobni ridaje, musi bft mimo dobu, kdy jsou

pod dohledem zamdstnanci, zabezpedeny v uzamdenych skiinich, popi. na jinfch mistech,
zaji5t'ujicich jejich ochranu. To plati i pro kopie pisemnosti a digit6lni zitlohy, obsahujici osobni
fdaje.

8.2.2.2a plndni povinnosti stanovenSich ve vlf5e uvedenlich odstavcich tohoto dl6nku jsou odpovddny
povEien6 osoby podle rozsahu sqich opriivndni.

S.3.Zabezpedeni dat obsahujicich osobni ridaje v osobnich poditadich a na sitich
8.3.1. Data obsahujici osobni ridaje, kter6 jsou uloZena v osobnich poditadich, musi b;ft zabezpe(,ena pied

volnlim piistupem neoprSvnEnych osob, pied zmdnou, znidenim, ztrdtou, neopr6vndnfmi pienosy,
jinfm neopr6vndnlim zpracovdnim, jakoL ijinfm zneuLitim osobnich ridajri.

8.3.2.Pevnd poditade s pifstupem k osobnim irdajfim museji mft alespoil zabezpe(,eny pifstup do poditade
(piihl65enf pod heslem) a nastaveno uzamdeni obrazovky po dobd nedinnosti nejqi5e 5 minut.

8.3.3.Yyznamnd evidence osobnich fdajri (napiiklad mzdovii, person6lni agenda, rozsdhl| evidence
obyvatel s dalSimi, zejmenakontaktnimi ridaji typu evidence svozu komun6lniho odpadu) musejf blit
zabezpe(,eny tak6 zvl65tnim piistupem do programovdho vybaveni anebo bytjako soubor Sifrovan6.

8.3.4.Data s osobnimi fdaji na jak6mkoliv pienosndm m6diu, jako je notebook, flashdisk, pienosny disk,
uloZi5td souborri mobilniho telefonu a podobnd, museji byt, ikdyZ. se nepiedpokl6d5 jejich vyn65eni
z objektu alespof,:

8.3.4.1.zajiStdna Sifrovilnim disku di jin6ho uloZi5td pomoci Sifrovaciho programu,
8.3.4.2.2aj\tdnazabezpeden;fm piistupem do programov6ho vybaveni, kterd data ukl6d6 Sifrovand,
8.3.4.3. byt jako soubor Sifrovan6,
8.3.4.4.je-li to dostatedn6 s ohledem na riziko pro subjekty osobnich

pseudonymi zov 6na, nebo

. 8.3.4.5.pokud pienosn6 m6dium slouZilo jen k pienosu, bezodkladnd
vymazftnal3.

8.3.5.Povdien6 osoby pravidelnd posuzuji firovefl zabezpe(,eni informadnich systdmfi vdetnd pienosu dat
s ohledem narizika pro subjekty osobnich frdaji, a v piipadd potieby piijimaji vhodn6 technick6
a organizadni opatieni, aby rizika zmirnily.ta

8.3.6. Povdien6 osoby zejmdna dbaji na dostatednou kvalitu hesel (nejm6nd 8 znakt, obsahuje minim6lnd
3 ze 4 poloLek: Velk6 pismena, mal6 pismena, disla, symboly jako pomldka di lomitko), pravideln6
obmdny hesel a je-li to moLn6, vzhledem k nutn6 zastupitelnosti, dfivdrnosti pouze pro jednoho
uZivatele. V piipadd potieby uklSdajf hesla zabezpedend a zcela odddlend od poditadri a m6dii,
na nichZ jsou pouZita.

8.3.7. Pienos souborfi s osobnimi 0daji nezabezpedenou sfti Internet (napi. protokol HTTP) ajejich uloZeni
nanezabezpedenlich uloZi5tfch (bdlnd e-mailov6 schrdnky, piechodn6 uloZi5td jako Uschovna,ez) je
piipustnyi jen se zaSifroviinim souboru a piediinim hesla piijemci jinou cestou, napiiklad SMS
zprdvou na ovdien6 dislo telefonu di pomocijind bezpedn6 aplikace.

13 K vymaz6ni nepostadi pouh6 lymazini z adresdie.
14 eL,32 Naiizeni
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Zjisti-li kdokoliv, Ze do5lo k fyzick6mu nebo elektronick6mu poruieni zabezpedeni osobnich fdajri,
napiiklad fniku, rirdtd, zni(,eni, neopr6vndndmu zveiejndni osobnich ridajri (d6le jen ,,incident"),
neprodlend o tom informuje povdience, odpovddn6ho zamdstnance, starostu a tajemnika.
Odpovddny zamdstnanec vyhodnoti riziko pro pri:a a svobody fyzickych osob, a konzultuje s

povdiencem. Pokud ve shodd s pov6iencem posoudi jako nepravdEpodobn6, Ze by incident mdl za
n6sledek riziko pro pr6va a svobody fyzickych osob (d61e jen ,,nizke riziko"), provede o incidentu zdznam
k piisluSndmu ridelu zpracovdni v kontrolnfm seznamu. Pokud vyhodnotf, Ze nejde jen o nizk6 riziko,
ohliisi tuto skutednost Ufadu pro ochranu osobnfch ridajri nejpozddjido T2hodin od okamZiku, kdy se o
poruien i zabezp e(eni dozvdddl n6kterli odpovddnf zamdstnanec. I 5

Pokud je riziko pro prdvaasvobody fyzickych osob vysok6, odpovddnlf zamdstnanec vhodnlim zpirsobem
navic informuje subjekty ridajfr.r6 Pokud v konzultaci s povdiencem v3ak vyhodn oti, Ze jiL existuje di lze
piijmout opatieni, diky ndmuZ se vysokd riziko pro subjekty ridajfi neprojevi, anebo by informov5ni
vyZadovalo nepiimdien6 fsili, pouze zveiejni informaci o incidentu na webu obce na qirazndm rnist6.

I lilrnr€ill
t5 il. 33 Naiizeni
t6 el34 Naiizeni
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8.3.8. UmoZfiuje-li to programov6 vybaveni, povdien6 osoby vZdy vyuLiji moZnosti zdznamu piistuptr
a dinnosti (auditniho zaznamu, logu) na poditadich nebo v informadnim syst6mu. Zfznamy
pravidelnd kontroluji. Timto rikolem mfiZe bjt povdien urdenli zamdstnanec.

8.3.9.Zaplndni povinnosti stanoven;ich v tomto dlinku jsou odpovddny povdiend osoby podle rozsahu
svych opr6vndni.

9. Poru5 eni zabezpedeni a mirajeho rizlka

i,

9.1.

9.2.

10. Zixdredn6 ustanoveni

10.1. Kontrola dodrZovdni smdrnice
10.1.1. Starosta, piipadnd tajemnik zajisti kontrolu plndnf povinnosti vypl;ivajicich z ustanoveni Smdrnice

pro nakl6d6ni s osobnimi fidaji.
10.1.2. Starosta, piipadnd tajemnik zajisti, aby byli s dokumentem Smdrnice pro nakliidSni s osobnimi

irdaji sezn5meni vSechny povdien6 osoby, dal5i zamdstnanci a dodavatel6, kteii mohou piijit
jakymkoliv zpfrsobem do styku s osobnimi k<lntakty.

10.2. Revize smdrnice
10.2.1. Revize Smdrnice pro nak16d6ni s osobnirni ridaji je provedena v piipadd potieby, minim6lnd v5ak

jednou za dva roky.
10.2.2. Zazpracovdni, ridrZbu arevize Smdrnice pro nakl6drini s osobnirni ridaji odpovidii starosta nebo

jfm povdien6 osoba.

10.2.3. Revize smdrnice se provSdi nazikladd konzultace s povEiencem pro ochranu osobnich [daj&.

10.3. Udinnost smdrnice
Smdrnice pro nakl6d6ni s osobnfmi tdaji nabyvit, tidinnosti a platnosti dnem vyd6nf.


