Prodlouzeni terminu pro prijem prihlasek do vybérového
rizeni
Obecni urad ChotéSice oznamuje prodlouZeni terminu pro prijem piihlasek do
vybérového Fizeni na obsazeni mista Grednika/ufednice
na pozici:
administrativni pracovnice a ucetni obce

Pisemné prihlasky s pfislusSnymi doklady, Vv zalepené obalce oznafené zietelné
LNEOTVIRAT — vybé&rové fizeni — idetni, zajemci zaslou (nebo dorudi osobné) na adresu:
Obec Chotesice, Chotésice 29, 289 01 Dymokury do 28.12.2022 do 12 hodin.

Vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista

Obec Chotésice, zastoupena starostou Tomasem Pefinou, vyhlasuje v souladu se zakonem ¢.
312/2002 Sb., o ufednicich izemnich samospravnych celkli a 0 zméné nékterych zakont, ve
znéni pozdéjsich predpist

Vybérové Fizeni na obsazeni pracovniho mista

administrativni pracovnice a ti€etni obce

Misto vykonu prace: Obecni tifad ChotéSice
Predpokladany termin nastupu: leden 2023
Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Obecna charakteristika pozice: komplexni vedeni ucetnictvi obce, zpracovani DPH,
rozpocet, financovani, dota¢ni agenda, vedeni pokladny, evidence a vybér mistnich poplatkd,
fakturace, elektronické zpracovani dat, zaméstnanecka agenda, agenda socidlniho a zdravotniho
pojisténi, vedeni evidence ucetnich dokladt, vykazii, evidence majetku, evidence obyvatel,
sluzby Czech POINT, administrativni ¢innost (ovéfovani podpisi a listin, spisova agenda,
sprava ufedni desky, hlaSeni rozhlasu a ostatni administrativni prace).

Platové podminky: zatfazeni dle Natizeni vlady ¢. 341/2017 Sb., o platovych pomeérech
zameéstnancl ve vefejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdé€jsich predpisi, 5 tydnli dovolené,
zameéstnanecké benefity, ptiznani osobniho ptiplatku po zkusebni dobé

Uchaze¢ musi spliiovat: fyzicka osoba, ktera je statnim obdanem Ceské republiky, poptipadé
fyzicka osoba, ktera je cizim statnim ob¢anem a ma v Ceské republice trvaly pobyt, dosahla
véku 18 let, je zpusobila k pravnim ukontim, je bezithonna, ovlada jednaci jazyk a spliuje dalsi
ptedpoklady pro vykon spravnich ¢innosti stanovené zvlastnim pravnim piedpisem.



Pozadavky zaméstnavatele:

e Uplné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou ekonomického sméru
e Orientace v zakon¢ €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich piedpist
e RP sk. B — aktivni fidi¢

Vyhody:

e Znalost vyhlasky ¢. 323/2002 Sb., o rozpoétové skladbé ve znéni pozdéjsich piedpist

e Znalost vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., pro vybrané tcetni jednotky

e Znalost zédkona ¢. 235/2004 Sb., 0 dani z ptidané hodnoty

e Znalost zékona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech USC

e ZkuSenosti s Cerpanim dotaci a granttli, v€etné dotaci z evropskych fondl z ucetniho
hlediska vyhodou

e Praxe ve statni spraveé

Pisemna prihlaska zijemce k vyhliSenému vybérovému fFizeni musi obsahovat tyto
naleZitosti:

Jméno, ptijmeni, pfip. titul, datum a misto narozeni, statni piislusnost, misto trvalého pobytu,
kontaktni adresu, pokud neni shodné s mistem trvalého pobytu uchazece, ¢islo OP (u ciziho
statniho obcana c¢islo dokladu k povoleni pobytu), telefon a email, datum a podpis zajemce.

K prihlasce do vybérového Fizeni musi byt priloZeny tyto doklady:

a) Strukturovany zivotopis s uvedenim dosavadnich zaméstnani

b) Vypis z evidence Rejstiiku trestti ne star$i nez 3 mésice

c) Oveétenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném (ukonceném) vzdélani

d) ProhlaSeni-souhlas se zpracovanim osobnich udaji ve znéni: ,,Poskytnutim svych
udaji Vv rozsahu podkladi pro prihlaSku do vybérového Fizeni davam ve smyslu
zakona ¢. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich udaji, v platném znéni, souhlas
k jejich zpracovani a uchovani®“. Jméno, pfijmeni, datum narozeni a vlastnoru¢ni

podpis.
Lhita pro podani piihlasky: de-9-122022 28.12.2022 do 12 hodin

Misto a zpiisob podani prihlasky: v zalepené obalce, na které bude vyrazné uvedeno
L NEOTVIRAT - vybérové Fizeni - ucetni®, dorucené poStou na adresu Obecni ufad
Chotésice, Chotésice 29, 28901  Dymokury nebo osobné Vv Gfednich dnech do podatelny
Obecniho tfadu v ChotéSicich.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni divodu kdykoliv v jeho
priabéhu nebo nevybrat zddného uchazece a to bez udani diivodu. Po skonceni vybérového
fizeni budou v§em uchazeclim jejich pisemné materialy k vybérovému fizeni vraceny.

V ChotéSicich 28.11.2022 Tomas Pefina, V.r.

starosta



