Vybérové rizeni na obsazeni pracovniho mista

administrativni pracovnik obce

Misto vykonu prace : Obecni Gtad ChotéSice t
Predpokladany termin nastupu : kvéten 2023 dle dohody

Pracovni pomér: na dobu neurcitou

Obecna charakteristika: vedeni pokladny, evidence a vybér mistnich
poplatki, fakturace, elektronické zpracovani dat, zaméstnanecké agenda,
agenda socialniho a zdravotniho pojisténi, vedeni evidence tGéetnich
dokladi, vykazii, evidence majetku, evidence obyvatel, sluzby Czech POINT,
administrativni ¢innost(ovérovani podpisi a listin, spisova agenda, sprava
uredni desky, hlaSeni rozhlasu a ostatni administrativni préce)

Platové podminky : zarazeni dle Natizeni vlady ¢.341/2017 Sb., 5 tydnti

dovolené, zaméstnanecké benefity, priznani osobniho ptiplatku po zkuSebni
dobé.

Uchaze¢ musi spliovat : fyzicka osoba,ktera je stitnim obéanem ¢eské
republiky,popripadé fyzicka osoba,ktera je cizim statnim ob¢anem a ma

v Ceské republice trvaly pobyt,dosahla véku 18 let,je zpusobila k pravnim
ukontim,je beziihonna,ovlada jednaci jazyk a spltiuje dalsi predpoklady pro
vykon spravnich ¢inosti stanovené zvlastnim pravnim piedpisem.

PoZadavky zaméstnavatele :
- Uplné stiedoskolské vzdélani s maturitn{ zkoukou ekonomického sméru
- RP sk. B aktivni Fidi¢

Vyhody : Praxe ve statni spraveé

Pisemna prihlaska k vybérovému rizeni musi obsahovat tyto .
naleZitosti :

Jméno,prijmeni,prip.titul,datum a misto narozeni,statni prislu$nost,misto
trvalého pobytu ,kontaktni adresu,pokud neni shodna s mistem trvalého



pobytu uchazece,cislo OP (o ciziho statniho obcana ¢islo dokladu k povoleni
pobytu),telefon a email,datum a podpis zaméstnance.

K prihlasce do vybérového rizeni musi byt piiloZeny tyto doklady:

¢
a) Strukturovany Zivotopis s uvedenim dosavadnich zaméstnani

b) Vypis z evidence Rejstiikll trestl ne starsi nez 3 mésice
c) Ovérenou kopii dokladu o nejvyssim dosazeném(ukonéeném) vzdélani

d) Prohlaseni—souhlas se spracovanim osobnich Gdaj ve znéni
:Poskytnutim svych tdajli v rozsahu podklada pro prihlasku do
vybérového fizeni davam ve smyslu zakona ¢.110/2019 Sb.,0 ochrané
osobnich tdaja,v platném znéni,souhlas k jejich zpracovani a uchovani.
Jméno,Pfijmeni,datum narozeni a vlastnorucni podpis.

Lhita pro podani pfihlasky : do 15 kvétna 2023

Misto a zptlisob podani pfihlasky: v zalepené obdlce ,na které bude vyrazné
uvedeno NEOTVIRAT - vybérové Fizeni-administrativni pracovnik ,dorutené
postou na adresu Obecni Ufad Chotésice,Chotésice 29,289 01 Dymokury nebo
osobné v Ufednich dnech starosty od 16-17 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit vybérové fizeni bez uvedeni diivodu
kdykoli v jeho pribéhu nebo nevybrat Zzadného uchazede a to bez udani
ddvodu.Po skonceni vybérového fizeni budou vsem uchazeélim jejich pisemné
materialy k vybérovému fizeni vraceny.

V Chotésicich 25.4.2023 Tomas Pefina, v.r.

starosta



