
V1ib6rov6 fizeni na obs azeni pracovniho mfsta

administrativni pracovnik ob ce

M(sto qfkonu pr6ce : Obecnf riiad Chot65ice r

Piedpoklfdanf termfn nfstupu : kv6ten 2023 dle dohody

Pracovni pomdr: na dobu neurditou

Obecn6 charakteristika: vedeni pokladny, evidence a qib6r mfstnfch
p o platkfi , fakturace, el ektroni ck6 zpracovAnf dat, zam6stn aneck6 agen da,
agenda sociSlnih o a zdravotniho poji5t6ni, vedenf evidence ritetnich
dokladri, vykazfi, evidence majetku, evidence obyvatel, sluZby CzechPOINT
administrativni dinnostfov6iov6nf podpisri a listin, spisov6 agenda, spr6va
ffedni deslry, hl65eni rozhlasu a ostatnf administrativni prdceJ

Platov6 podminky : zafazenf dle Naifzenf vl6dy tSaL/2017 Sb., 5 qidnfi
dovolen6, zamEstnaneck6 benefity, piiznilni osobnfho piiplatku po zku5ebnf
dobd.

Uchazei musf splfiovat : fyzick| osoba,kterd je stdtnfm obdanem desk6
republilry,popi(padE fyzick| osoba,kterA je cizim stdtnfm obtanem amA
v eesk6 republice trval;f pobyt,dosfhla vdku 1B let,je zpfisobilS k prdvnfm
fkonfim,je bezfihonnd,ovl6dd jednacf )azyka splf,uje dalSf pledpoklady pro
qfkon sprSvnich Einosti stanoven6 zvlS5tn[m pr6vn(m piedpisem.

PoZadavky zam6stnavatele :

- Upln6 stiedo5kolsk6 vzdllfunis maturitnf zkou5kou ekonomick6ho sm6ru

- RP st<. B aktivni fidid

Vfhody: Praxe ve stdtni sprdvE

Pisemn6 piihld5ka k vfb6rov6mu tizeni musi obsahovat eruo
ndleZitosti:

fm6no,piijmeni,piip.titul,datum a mfsto narozenf,stetni pifslu5nost,m(sto
trval6ho pobytu,kontaktni adresu,pokud neni shodnd s mfstem trval6ho

I



pobytu uchazede,ffslo OP (o ciziho stdtnfho obtana tfslo dokladu k povolenf
pobytu),telefon a email,datum a podpis zam6stnance.

K piihld5ce do qfbdrov6ho iizeni musi bft piiloieny tyto doklady:

a) Strukturovany Zivotopis s uvedenim dosavadnfch zamJstndnf

b) Wpis z evidence Rejstiik0 trestfr ne starSl neZ 3 mEsice

c) Ov6ienou kopii dokladu o nejvySSim dosaZen6m(ukonden6m) vzd6lSnI

d) ProhlSSeni- souhlas se spracovdn[m osobnich ildaj0 ve zn6n[

:Poskytnutim svrich fdaj0 v rozsahu podkladfi pro piihl65ku do
vrib6rov6ho iizeni ddv6m ve smyslu z6kona E.LLO|Z:OL9 Sb.,o ochran6
osobnich f daj0,v platn6m znEni,souhlas k jeiich zpracovdni a uchovini.
Jm6no,Piijmeni,datum narozenI a vlastnorutnf podpis.

Lhrita pro pod6ni piihl6Sky : do L5 kv6tna 2023

Misto a zpfisob pod6ni piihl5Sky: v zalepen6 obdlce,na kter6 bude vriraznd
uved e n o N EorviRAT - vribE rov6 iizen i-ad m i n istrativn i pra covn ik, d o ruden 6
poStou na adresu Obecn[ fiad Chot65ice,ChotdSice 29,289 01 Dymokury nebo
osobn6 v riiednfch dnech starosty od 1,6-17 hodin.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pr6vo zru5it vyib6rov6 Ylzen( bez uvedeni drjvodu
kdykoli v jeho prtib6hu nebo nevybrat Zddn6ho uchazede a to bez uddni
dfrvodu.Po skondenf vlib6rov6ho ifzeni budou vSem uchazed&m jejich plsemn6
materiSly k v,ib6rov6mu iizenf vr6ceny.

V Ch ot65i cich 25.4.2023 Tomd5 Peiina, v.r.

starosta


